
特別定額給付金
～申請書の作成と返送手続き～

(代理人(同一世帯内)が申請して、
代理人(同一世帯内)が受給する場合)

愛南町役場 総務課
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申請書の作成(１)

•はじめに

新型コロナウイルス感染症対策のため、役場窓口での申請は
お控えいただき、返信用封筒による郵送での申請にご協力をお
願いします。

•準備するもの

①特別定額給付金申請書
②世帯主及び代理人の身分証明書(運転免許証・保険証など)の写し
③振込先の口座(代理人名義)が分かるもの(通帳など)の写し
(※②と③は、まとめて１枚にコピーしていただいて構いません。)

④印鑑(認印で可)
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申請書の作成(２)

申請書は両面に印刷されています。

まず、表面の作成です。

(ア)右の記入例にならい、赤字の箇所
をもれなく記入してください。
世帯主ではなく、代理人の氏名・
生年月日等を記入してください。

(イ)氏名欄の㊞に押印してください。

記入例
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(ウ)「受取方法」は、Ａ又はＢの
チェック欄(□)に☑を入れてく
ださい。
また、指定する口座が、町の
地方税の引落し又は払込みなど
に使用している代理人名義の口
座であれば、該当する(□)に☑
を入れてください。この場合に
限り、通帳やキャッシュカード
のコピーの添付は不要です。

※ 口座をお持ちでないなど、やむを得な
い理由がある方のみ「Ｂ」を選択してく
ださい。

(エ)給付金を受け取る口座(代理人
名義)を記入してください。
ゆうちょ銀行の方は下段、そ
の他の金融機関の方は上段です。

※ (ウ)で「Ｂ」を選択された方は、
(エ)の記入は不要です。

これで表面の記入は終わりです。



次は裏面です。

(オ)「給付対象者」の欄は、世帯
構成員の氏名等があらかじめ印
刷されています。
基本的にはこの欄は記入の必
要はありません。

※ 給付を辞退する場合のみ、辞退する方
の右端の欄の□内に☒を記入し、合計金
額を赤字で修正してください。
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(カ)代理人の氏名・生年月日
・住所を記入し、委任項目
の「申請・請求及び受給」
を丸で囲み、世帯主氏名を
記入して押印してください。

(キ)最後に、「チェックリス
ト」の３項目を確認し、確
認後はチェック欄(□)に☑
を入れてください。

以上で、

申請書の作成は終わりです。
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申請書類の返送(１)

•返送する書類

①作成が終わった特別定額給付金申請書
②世帯主及び代理人の身分証明書(運転免許証・保険証など)の写し
③振込先の口座(代理人名義)が分かるもの(通帳など)の写し
(※②と③は、まとめて１枚にコピーしていただいて構いません。)
④返信用封筒

•注意点

申請書の記入もれや記入誤り、添付書類の不足など、申請書類に
不備があった場合は、再度郵便で役場との修正手続が必要です。
このため、返送前にもう一度、申請書類の確認をお願いします。
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申請書類の返送(２)

(ア)返送する書類①、②、③をまと
めて④返信用封筒に入れます。
封筒にも書類をチェックする欄

がありますので、最後にもう一度
ご確認ください。

(イ)封をしてポストに投函してくだ
さい。切手は不要です。

以上で申請手続きは完了です。

お疲れさまでした。

④返信用封筒
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